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Introducción

Este tutorial te guiará a través del proceso de envío de las planillas de cédulas postales a la Oficina de notificaciones en 

Iurix Cloud.

Para realizar este envío, primero se debe cerrar la planilla de cédulas postales para impedir su modificación. Luego se 

debe imprimir tanto la planilla como las cédulas postales para remitirlas a la Oficina de notificaciones.

Objetivo

● Cerrar una planilla de cédulas postales.

● Imprimir una planilla de cédulas postales.

● Imprimir todas las cédulas postales contenidas en una planilla.

Enviar planilla de cédulas a la Oficina de notificaciones



Cerrar una planilla de cédulas postales - Paso 1
Selecciona la opción Lotes-Planillas del menú superior para acceder a las planillas de cédulas postales.



Cerrar una planilla de cédulas postales - Paso 2
Ingresa los criterios de búsqueda requeridos para encontrar la planilla deseada.



Cerrar una planilla de cédulas postales - Paso 3
Para cerrar una planilla, tilda la planilla deseada y haz clic en Acciones - Cerrar planilla. Ten presente que la planilla tiene que estar 
Abierta.



Cerrar una planilla de cédulas postales - Paso 4
Se presentará un mensaje solicitando confirmación para cerrar la planilla. Confirma la operación para continuar.



Imprimir una planilla de cédulas postales - Paso 1
Selecciona la opción Lotes-Planillas del menú superior para acceder a las planillas de cédulas postales.



Imprimir una planilla de cédulas postales - Paso 2
Para imprimir una planilla, tilda la planilla deseada y haz clic en Acciones - Imprimir planilla. Ten presente que la planilla tiene que 
estar Cerrada.



Imprimir una planilla de cédulas postales - Paso 3
Se abrirá una nueva pestaña con la plantilla de cédulas, permitiendo su descarga desde el icono         ubicado en el margen superior 
derecho.



Imprimir todas las cédulas postales contenidas en una planilla - Paso 1
Selecciona la opción Lotes-Planillas del menú superior para acceder a las planillas de cédulas postales.



Imprimir todas las cédulas postales contenidas en una planilla - Paso 2
Para imprimir todas las cédulas, tilda la planilla deseada y haz clic en Acciones - Exportar cédulas a PDF. Ten presente que la 
planilla tiene que estar Cerrada.



Imprimir todas las cédulas postales contenidas en una planilla - Paso 3
Se abrirá una nueva pestaña con el contenido de todas las cédulas de la planilla, permitiendo su descarga desde el icono         
ubicado en el margen superior derecho.
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